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🎯 Objectifs de ce guide

Voici une sélection de mots et expressions utiles à connaître pour préparer un entretien d'embauche en anglais.

✓ Savoir parler de son parcours professionnel

✓ Présenter ses compétences avec les bons termes

✓ Décrire ses qualités de façon naturelle

✓ Aborder ses défauts avec tact et recul

✓ Éviter les faux amis et les maladresses courantes
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1 🎓 Parler de son parcours

🇬🇧 ENGLISH 🇫🇷 FRANÇAIS

Work experience Expérience professionnelle

Background Parcours

Degree Diplôme

Training Formation

Previous job Emploi précédent

Career path Parcours professionnel

2 ⚙️ Parler de ses compétences

🇬🇧 ENGLISH 🇫🇷 FRANÇAIS

Skills Compétences

Communication skills Compétences en communication

Problem-solving skills Capacité à résoudre des problèmes

Organizational skills Sens de l’organisation

Teamwork Travail en équipe

Leadership Leadership

Time management Gestion du temps

Le vocabulaire essentiel pour préparer son interview avec plus d'aisance



3 ⭐ Parler de ses qualités

🇬🇧 ENGLISH 🇫🇷 FRANÇAIS 🇬🇧 ENGLISH 🇫🇷 FRANÇAIS

Reliable Fiable Efficient Efficace

Motivated Motivé Adaptable Adaptable

Proactive Proactif Detail-oriented Attentif aux détails

EXEMPLE UTILE

I am reliable, proactive and detail-oriented.

Je suis fiable, proactif(ve) et attentif(ve) aux détails.

4 🎯 Parler de ses défauts avec tact

🇬🇧 FORMULATION 🇫🇷 SENS

I sometimes spend too much time on details. Je passe parfois trop de temps sur les détails.

I used to lack confidence when speaking in public. Je manquais autrefois de confiance pour parler en public.

I can be too demanding with myself. Je peux être trop exigeant(e) envers moi-même.

L’idée n’est pas de choisir un faux défaut caricatural, mais de montrer une vraie capacité de recul et de progression.

💡 Astuce : Présentez toujours votre réponse avec une logique simple : défaut, prise de conscience, puis amélioration en

cours.

5 📋 Parler de ses missions

🇬🇧 ENGLISH 🇫🇷 FRANÇAIS

To manage Gérer

To coordinate Coordonner

To support Accompagner / Assister

To handle Traiter / Gérer

To improve Améliorer

To develop Développer

To achieve Atteindre / Réaliser

EXEMPLE UTILE

In my previous role, I managed projects and coordinated client follow-up.

Dans mon poste précédent, je gérais des projets et je coordonnais le suivi client.

6 ⚠️ Les faux amis et maladresses à éviter



Attention : certains mots ressemblent au français mais ne veulent pas dire exactement la même chose. Mieux vaut les

connaître pour éviter les erreurs gênantes.

actually
En réalité, en fait

Pas “actuellement”

eventually
Finalement

Pas “éventuellement”

library
Bibliothèque

Pas librairie

sensible
Raisonnable, sensé

Pas sensible

resume
CV en anglais américain

À ne pas confondre avec “résumer”

En entretien, un anglais simple, naturel et précis est toujours préférable à une traduction littérale trop française.

Guide réalisé pour préparer un entretien d'embauche en anglais - Format optimisé pour impression recto/verso

Progressez plus rapidement grâce à une formation ultra-personnalisée sur www.clic-campus.fr

https://www.clic-campus.fr
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